
DIPLOMAS 

Cómo rellenarlos: 

Cursos con certificado de profesionalidad: 

• Fecha de inicio y fin igual para todos los alumnos independientemente de que hayan hecho
prácticas o no, hayan abandonado por colocación, tengan algún módulo no apto o exentos,
incluidos los trasversales.

• Cálculo de la fecha de finalización:  dividimos normalmente entre 5 (o en su caso, entre las
horas diarias que haya tenido el curso),  el total de horas de prácticas y el resultado será el
número de días lectivos que hemos de añadir a la finalización de la parte teórica del curso,
sin tener en cuenta la fecha real de finalización de las prácticas.

Ejemplo: Curso  que finalizó "la teoría" el 19 de mayo de 2017 y tiene un módulo de prácticas de 
100 horas: 
100/5( horas diarias de curso)= 20 días. Fecha de finalización 16 de junio de 2017, no 
contamos sábados, domingos ni festivos. 

• Horas: Las que haya hecho cada alumno, SIN DESCONTAR LAS QUE NO HA
ASISTIDO

• Módulos (reverso diploma): Todos los módulos y en su caso UF, con códigos, para quienes
realicen el curso completo .  Solamente los módulos que se hayan superados APTOS para
quienes hayan abandonado, no hayan aprobado o estén exentos de algún módulo, incluido el
de prácticas.

• En el apartado de observaciones se relacionarán los módulos transversales, con códigos,
que tenga realizado cada alumno

• Petición de diplomas: Se rellenara con las horas totales del curso incluidas las prácticas y
con todos los módulos y en su caso UF, con códigos. Haciendo constar para la persona
exenta o que no termine toda la formación Diploma PARCIAL (indicando las horas
superadas por el alumno). Y seguimos diferenciando los trasversales.

• Fecha de expedición: La del día en que los rellenamos y no ponemos nombre, este va
incluido en el sello de firma.

Cursos sin Certificado de profesionalidad: 

• Horas totales del curso.
• Si no supera el 75% de las horas de formación sería CERTIFICADO DE ASISTENCIA (no

hay diplomas Parciales).
• En la tabla de módulos relacionar todos los impartidos incluidos los transversales.
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OBSERVACIONES  

En este curso se ha impartido formación sobre los siguientes contenidos: 

........................................................................................................................................................... 
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