Representacion voluntaria en la Sede electrénica (Representante para
medios electrénicos)

Paso |
El representado en Sede Electronica realiza la Solicitud de inscripcion/revocacion en el Registro
Electronico de Representantes de Extremadura:

I.1 Acceso del Interesado a la Sede electrénica (http://sede.gobex.es). Debe seleccionar Carpeta
Ciudadana, esto requiere el uso de un certificado digital

1.2 Interesado propone un Representante a través de Mis representaciones (dentro de Carpeta
Ciudadana)

- S SEDE |
IR EXRENADRA

@) salir
[ micio ] AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » Jll CALENDARIO DIAS INHABILES »
Inicio / Mis Datos

Tramites y
Servicios

Mis Expedientes Mis Datos Pagos recibidos Salas de Firma
ey
Pulse para recargar sus datos, si los ha actualizade.C'

= Pagos por terceros - - - - -
Aqui puede revisar sus datos personales y modificarlos si lo necesita.

=+ Colaboradores /
Representantes

-» Tramites

- Carpeta Ciudadana

Datos de identificacién Ir al trimite modificacion

= Entidades locales /
Organismos piiblicos Domicilios de notificacion

1.3 Interesado pulsa sobre el botén Nueva Representacion para dar de alta una nueva representacion.

Inicio / Mis representaciones

Desde aqui puede gestionar todas sus representaciones

(= ¢

Representante Procedimiento Estado Fecha inicio Fecha fin/revocacion Acciones

.4 Cumplimentar en el Modelo de Solicitud de Inscripcion/ Revocacién de representaciones voluntarias a
través del Registro electronico de Representantes: Datos del solicitante y el Otorgamiento de
representacion para los actos seleccionados.

1.5 El Interesado pulsa sobre el boton Firmar para Firmar el modelo.

1.6 El representado queda pendiente de que el representante acepte la representacion en caso de
inscripcion.

Paso 2

El representante debe confirmar la representacion en Sede Electronica:

2.1 El Representante accede a la Sede electrénica (http://sede.gobex.es)
2.2 El representante selecciona la opcion “Colaboradores y Representantes” de la Sede para lo que debe
utilizar el certificado digital.
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JUNTA DE EXTREMADURA

Tramites y

Servicios

- Tramites
+ Carpeta Ciudadana
- Pagos por terceros

+ Colaboradores /
Representantes

+ Entidades locales /
Organismos pitblicos
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@) salir
[ micio ] AYUDA D ENEEeD USO DE LA SEDE » il CALENDARIO DIAS INHABILES »
Inicio
DESTACADOS
Nuevos tramites publicados para pruebas
- 2080, d dasala ion y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de

Extremadura Servicio de Incentivos Agroindustriales

>

 5772- COMUNICACION DE ENAJENACION ONEROSA DE VIVIENDAS PROTEGIDAS EXISTENTES Servicio de Gestion de Ayudas

2 5815- SOUCITUD DE RENOVACION DE TRANSPORTISTA PARA EL TRANSPORTE DE ANIMALES VIVOS Y/O DE MEDIOS DE TRANSPORTE Y
CONTENEDORES

- Inversiones destinad:

ala trar idn y/o desarrollo de productos agricolas en la Comunidad Auténoma de

Extremadura

- Sala de firma

2.3 El representante selecciona el tipo de representacion: Representacion de terceros.

S@ SEDE__ .
JUNTA DE EXTREMADURA S ELECTRONICA
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[ mnicio ] AYUDA » Jll SOPORTE TECNICO » USO DE LA SEDE » il CALENDARIO DIAS INHABILES »
Inicio / Seleccién de representacion

Tramites y

Servicios
— Tipo de acceso: Repr 6n de terceros |«
» Tramites Nif Representado Selecciona un tipo de acceso
- (arpeta Giudadana Representacién de terceros
i6n de entidad habiitada

> Pagos por terceros | ntacién como participante en entidad habitada ‘

= Colaboradores /
Representantes

2.4 El representante selecciona el NIF del representado.
2.5 El representante pulsa sobre el icono de las acciones.
2.6 El representante elige el tipo de accion: aceptar, rechazar o cancelar la representacion.

Paso 3

El representante actla en representacion para el/los procedimiento/s seleccionados.

3.1 El representante una vez aceptada la representacion, vuelve a la pantalla de inicio de la
representacion para seleccionar el procedimiento y realizar el tramite de dicho procedimiento:

we s e e i+ o
nicio / Seleccion de representacién
n CRISTINA CARDENAS CASTELLANO - 06999525G
Tipo de acceso: | Representacién de terceros \
Nif Representado |99999999R v
Procedimiento | Seleccione un procedimiento v
Seleccione un procedimiento

2792 - Comunicacion de apertura de centros de frabajo o reanudacion de la actividad

3.2 El representante puede rescatar un expediente que esté tramitando, buscar expedientes o crear un
nuevo expediente para esto Ultimo se pulsa sobre el boton “Nuevo”.

3.3 Al pulsar sobre el boton “Nuevo” (del paso anterior) se despliega el formulario de este
procedimiento para ser cumplimentado por el representante. Notese que en datos del Solicitante
aparecen los datos del representado.



