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> SEXPE E T E A JUNTA DE EXTREMADURA

PECONONA socAL SEPE 3 oresonAL

Consejeria de Educacion y Empleo

ANE X OV -INSTRUCCIONES

INSTRUCCIONES DE JUSTIFICACIQN ECONOMICA DE LAS SUBVENCIONES
DESTINADAS A LA REALIZACION DE PROGRAMAS DE FORMACION

1.- INTRODUCCION.

La justificacion econdmica se realizara de conformidad con los criterios, condiciones y obligaciones que a
continuacion se exponen y de acuerdo con lo dispuesto en la seccion 32 del Capitulo Ill de la Orden de 23
de septiembre de 2020 y en la presente convocatoria. Asimismo, se incluyen las consecuencias derivadas
de su incumplimiento

2.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION.

La documentacion justificativa de la subvencién sera dirigida al Servicio de Gestién de la Formacién para el
Empleo de la Secretaria General del SEXPE, ubicado en Mérida, Avda. Valhondo, s/n, Il Milenio, médulo 6,
pudiendo presentarse en las oficinas de registro del Servicio Extremefio Publico de Empleo, en cualquier
otra oficina integrada en el Sistema de Registro Unico de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, establecido en el Decreto 257/2009, de 18 de diciembre, en concordancia con lo establecido
en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

El beneficiario debera presentar en el plazo maximo de tres meses tras la finalizacion de la ultima accion
formativa del Programa de formacion, sin incluir el periodo de practicas, la documentacion justificativa de su
ejecucion, con aportacion de justificantes de gastos y pagos, de acuerdo con el articulo 40 de la Orden de
23 de septiembre

3.- PAGO DE LA SUBVENCION.

3.1. Requisitos para el pago.

Para poder percibir el pago de la subvencién, los beneficiarios deberan cumplir con los requisitos y
condiciones exigidos por la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de
Extremadura, el Decreto 125/2005, de 24 de mayo, por el que se aprueban medidas para la mejora de la
tramitacion administrativa y simplificacion documental asociada a los procedimientos de la Junta de
Extremadura, en lo que no se oponga a lo dispuesto en la Ley 6/2011, de 23 de marzo, y demas normativa
general de aplicaciéon en materia de subvenciones, asi como los previstos en la Orden de 23 de septiembre,
y en la presente Instruccion de Justificacion Econémica.

Particularmente, se tendran en cuenta las siguientes condiciones:

a) Las entidades beneficiarias deberan acreditar con cardcter previo al pago que se hallan al corriente
en las obligaciones tributarias con la Hacienda de la Comunidad Auténoma de Extremadura y
frente a la Seguridad Social. De acuerdo con lo establecido en el articulo 28.2 de la ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, con la
presentacion de la solicitud se presumira otorgado el consentimiento para la consulta por el SEXPE
de los datos exigidos para el pago de la subvencidon. No obstante, la entidad podra formular
oposicion expresa a dicha consulta, debiendo en ese caso aportar los correspondientes
certificados.
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b) De igual forma las entidades beneficiarias deberan acreditar con caracter previo al pago que se
hallan al corriente de las obligaciones tributarias con la Hacienda Estatal. Conforme a la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, se podra consultar de oficio que él/la solicitante
esta al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Hacienda Estatal si se
otorga su autorizacion expresa en la casilla que se ofrece al efecto en la solicitud.

En ningun caso podran realizarse pagos anticipados a las entidades beneficiarias en los supuestos
previstos en el parrafo tercero de la letra e) del articulo 21.1 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura

3.2. Solicitud y pago de anticipo de la subvencion concedida.

El pago anticipado de las subvenciones se realizara conforme a lo establecido en el articulo 38 de la Orden
de 23 de septiembre, de la siguiente forma:

Un primer pago anticipado del 50 % de la subvencion, una vez notificada la resolucion de concesion, previa
solicitud de la entidad beneficiaria, acreditacion del inicio de la accion formativa y presentacion, en su caso,
de garantia que cubra el importe del pago anticipado.

Estaran exentas de presentar garantia las entidades beneficiarias pertenecientes al sector publico, las
entidades de formacién que tengan la condicién de organizaciones empresariales o sindicales, entes
paritarios creados o amparados en el marco de la negociaciéon colectiva sectorial estatal, asi como las
entidades de formacién que tengan la naturaleza juridica de fundacién, cuyo unico patrono sea una
organizaciéon empresarial o sindical o cuyo capital esté integra o mayoritariamente suscrito por una de esas
organizaciones.

3.2.1. Documentacion a presentar para el paqo anticipado del 50% de la subvencion.

Solicitud del pago anticipado.

El importe correspondiente al pago anticipado por importe del 50% de la ayuda concedida, debera ser
solicitado por la entidad beneficiaria una vez notificada la resolucién de concesion y acreditado el inicio de la
accién formativa, utilizando el modelo de “solicitud de pago”, debidamente cumplimentado en todos sus
apartados, firmado en original por el representante legal de la entidad beneficiaria. (Modelo normalizado
descargado desde la aplicacion “FOCUS Formacién Ocupados SEXPE”).

En la solicitud se debera reflejar obligatoriamente el ordinal asignado por la Tesoreria de la Consejeria de
Hacienda y Administracién Publica a la cuenta por la que se desea percibir la cuantia solicitada.

En el caso de que la cuenta bancaria reflejada en la solicitud de anticipo no estuviera dada de alta en el
sistema de terceros de la Junta de Extremadura, se debera presentar el correspondiente documento de Alta
de terceros, cumplimentado en todos sus apartados por la entidad beneficiaria y por la entidad financiera en
la que se tenga abierta la cuenta por la que se quiera percibir el anticipo, debidamente firmado y sellado por
cada una de ellas.

Presentacion de la Garantia que cubra el importe del pago anticipado.

Deberan presentar resguardo acreditativo de la constitucion de la garantia en la Caja General de Depdsitos
de la Comunidad Auténoma de Extremadura que responda de la cantidad anticipada en el pago (anticipo),
salvo que la entidad se encuentre exenta de prestarla, de acuerdo con lo previsto en el articulo 38.1 a) de la
Orden de 23 de septiembre, segun el cual “estardn exentas de presentar garantia las entidades
beneficiarias pertenecientes al sector publico, las entidades de formacién que tengan la condicién de
organizaciones empresariales o sindicales, entes paritarios creados o amparados en el marco de la
negociacion colectiva sectorial estatal, asi como las entidades de formacién que tengan la naturaleza
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juridica de fundacién, cuyo Unico patrono sea una organizacion empresarial o sindical o cuyo capital esté
integra o mayoritariamente suscrito por una de esas organizaciones”.

El procedimiento a seguir para la constitucion de garantia esta regulado por el Decreto 25/1994, de 22 de
febrero, por el que se desarrolla el Régimen de la Tesoreria y coordinacién presupuestaria de la Comunidad
Auténoma de Extremadura, y modificaciones posteriores, y la Orden de 1 de julio de 1994 que desarrolla el
citado decreto.

Las garantias deberan constituirse en la Caja de Depdsitos en la Consejeria de Hacienda y Administracion
Publica (Secretaria General de Presupuestos y Financiacidon-Tesoreria) o en sus sucursales encuadradas
en los Servicios Territoriales de la citada Consejeria en Caceres y Badajoz, segun lo previsto en el Decreto
125/1997, de 21 de octubre, por el que se constituyen sucursales de la Caja de Depésitos en la Comunidad
Auténoma de Extremadura, y modificaciones posteriores.

La garantia se podra constituir mediante alguna de las siguientes modalidades:
o En metdlico (ingreso, transferencia bancaria o cheque conformado).
o Entitulos valores.

o Mediante aval, debidamente bastanteado por la Abogacia General de la Junta de Extremadura
(Avda. Valhondo, s/n, edificio Ill Milenio, médulo 1, 22 planta).

o Mediante seguro de caucién otorgado por entidad de seguros autorizada por la Direccion General
de Seguros y Fondos de Pensiones del Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital
para operar en el ramo del seguro de caucién y con los requisitos previstos en el capitulo IV del
Titulo 1l del Real Decreto 161/1997, de 7 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento General
de la Caja General de Depdésitos.

La garantia respondera del importe de las cantidades anticipadas y de los intereses de demora, y demas
gastos derivados de su exigencia, en su caso.

A efecto de lo previsto en el presente apartado, se adjuntara un modelo orientativo de AVAL a utilizar por las
entidades obligadas a prestar garantia, que estara disponible en la aplicacién informatica “FOCUS
Formacién Ocupados SEXPE”.

Sin perjuicio de lo anterior, los modelos de aval general y de seguro de cauciéon general a utilizar para la
constitucion de la garantia en la Caja General de Depdsitos, podran encontrarlos en las direcciones
electronicas de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica. Direccion General de Financiacion
Autondmica y Fondos Europeos / Tesoreria / Caja General de Depositos / Modelos de Avales y Seguros de
Caucion.

http://www.juntaex.es/filescms/ddgg002/uploaded_files/tesoreria/caja_gral depositos/1 1_MODELO de_ AV
AL.pdf

http://www.juntaex.es/filescms/ddgg002/uploaded_files/tesoreria/caja_gral_depositos/1 2_MODELO de_SE
GURO_DE_CAUCION.pdf

Certificado de encontrarse al corriente de obligaciones tributarias con Hacienda Autondmica, la
Hacienda Estatal y frente a la Sequridad Social.

Dichos certificados se presentaran sdlo en el caso de que la entidad beneficiaria, en el momento de la
presentacion de su solicitud de la ayuda, se hubiera opuesto a la consulta de oficio o en el caso de la
Hacienda Estatal no hubiese presentado autorizacion expresa para dicha consulta de oficio.
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3.3. Cancelacidn e incautacion de garantias.

Cancelacion de garantias.

La garantia depositada sera devuelta por la Caja General de Depdsitos, a instancia de la Secretaria General
del SEXPE, y previa solicitud de las entidades beneficiarias, en los siguientes casos:

a) Una vez efectuada la liquidacién de la subvencion, tal y como se regula en el articulo 40 del de la
Orden de 23 de septiembre de 2020.

b) Cuando, en su caso, se hubieran reintegrado las cantidades anticipadas, més los intereses de
demora que procedan.

Para la cancelacién de la garantia depositada, la Secretaria General del SEXPE remitira a la Caja General
de Depositos la orden de cancelacion de la misma, debiendo el responsable de la entidad beneficiaria hacer
los tramites precisos ante dicha Caja General de Depdsitos para su liberacion.

Incautacién de garantias.

Una vez acordado el reintegro por el 6rgano competente y transcurrido el plazo previsto para el ingreso en
periodo voluntario, dicho 6rgano solicitara su incautacion, ajustandose en su importe al que resulte del
procedimiento de reintegro de la subvencion.

La Tesoreria incautara la garantia a instancia del érgano competente para acordar el reintegro de las
cantidades anticipadas, de acuerdo con el procedimiento establecido en el Decreto 25/1994, de 22 de
febrero, y la Orden 1 de julio de 1994.

Cuando la garantia no sea bastante para satisfacer las responsabilidades a las que ésta afecta, la
Administracion procedera al cobro de la diferencia continuando el procedimiento administrativo de apremio,
con arreglo a lo establecido en las respectivas normas en materia de subvenciones y de recaudacion.

3.4. Pago y justificacidn de las subvenciones.

Una vez justificada la subvencién concedida, de acuerdo con las horas de formacién ejecutadas, el
alumnado que se considera que finaliza las acciones formativas del programa y la justificacién de los gastos
finalmente admitida, de acuerdo con lo previsto en el articulo 39 de la Orden de 23 de septiembre de 2020,
se procedera al correspondiente pago de la misma, teniendo en cuenta el anticipo concedido en su caso.

La justificacion requerida para el pago correspondiente de la subvencion se realizara de conformidad con lo
previsto en la Seccién 32 del Capitulo Il de la Orden de 23 de septiembre de 2020.

4.- JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION.

4.1. Consideraciones generales.

La concesién de una subvencion y su aceptacion por el beneficiario supone para éste la asuncion de una
serie de obligaciones: una obligacion material de realizar la actividad subvencionada y una obligacion formal
de justificar su realizacion y la aplicacion de los fondos percibidos.

Respecto a la obligacion de justificacion, el articulo 39.1 de la Orden de 23 de septiembre de 2020,
establece que la justificacion de la subvencion tiene por objeto acreditar dos hechos:

e La realizacidn de la actividad objeto de la misma y el cumplimiento de la finalidad para la que se
concedid, que se materializa en la ejecucion del Programa de Formacion. Se trata del aspecto
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material de la acreditacién a realizar en la justificacion, dirigida a documentar la realizacién de la
actividad subvencionada y que se efectuara segun determina la Guia de gestion de los Programas
de Formacion. (Responde al concepto de “Importe maximo subvencionable”).

e Y la correcta aplicaciéon de los fondos percibidos para dicha actividad. Este segundo punto
corresponde a la parte financiera de la justificacion dirigida a acreditar que se han realizado los
gastos imputados con cargo a la subvencion. (Responde al concepto “Coste Subvencionable’).

Las dos vertientes, material y financiera, de la justificacion deben ser complementarias y la ausencia de
alguna de ellas puede por si sola suponer la pérdida parcial o total del derecho a la subvenciéon y, en su
caso, la exigencia del reintegro de la misma, pues le corresponde siempre al beneficiario la carga de la
prueba tanto de la realizacion de la actividad como de que los gastos imputados.

Teniendo en cuenta que la entidad tiene la obligacion de justificar la realizacion de la actividad formativa y la
correcta aplicacion de los fondos, se definen dichos conceptos:

1. La determinacién del importe maximo a conceder o subvencionable por cada accion formativa,
una vez revisada la documentacion, procede del producto del numero de horas de la actividad
formativa, por el nimero de alumnos/as valido a efectos de la liquidacion (consignado en el informe
de certificacion final del programa, emitido por el SEXPE) y por el médulo econémico aplicable,
segun el articulo 42.1 Orden de 23 septiembre de 2020:

Importe maximo subvencionable: N.2 participantes validos x horas de formacién x médulo
econdmico

2. El coste subvencionable son aquellos gastos subvencionables necesarios para la realizacion de la
actividad formativa y que han sido pagados con anterioridad a la finalizacién del periodo de
justificacion, segun prevé el articulo 36, apartados 1y 2, de la Ley 36/2011, de 23 de marzo, de
subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

La justificacion econédmica debera contener los justificantes de pago y gastos de acuerdo con lo
previsto en el articulo 40 de la Orden de 23 de septiembre de 2020. Se consideran gastos
subvencionables del programa formativo aquellos gastos previstos en el articulo 41 de dicha Orden,
en concordancia con el Anexo Il de la misma.

— Los costes directos: son aquellos gastos de los not que estan directamente relacionados
con la ejecucién de las acciones formativas.

— Los costes indirectos (C.l.): son aquellos gastos propios del centro o entidad de formacion
que, no pudiendo vincularse directamente con la actividad formativa, son necesarios para la
ejecucion de tales acciones formativas. Dichos costes no podran superar el 10% del coste
total de la actividad formativa.

Por tanto, el coste subvencionable es la suma de los costes directos y los costes indirectos presentados por
la entidad beneficiaria, que sean necesarios para el desarrollo de cada acciéon formativa y estén
debidamente justificados y pagados. Esta cantidad sera el coste total de la actividad formativa.

El coste directo maximo subvencionable es aquel coste directo que haya sido presentado por la entidad
beneficiaria, esté justificado (por haber sido validado por la Administracion) y limitado por la subvencion
concedida.
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Caso 1: Costes presentados y justificados (validados por la administracién) que superan la
subvencién concedida.

Costes directos mdximo subvencionables: Subvencion concedida — C.I. proporcional a la
subvencion concedida

C.1. proporcional a la subvencion concedida: C. I. justificado x Subvencion concedida /Total Costes
Justificado de la accion.

Caso 2: Costes presentados y justificados (validados por la administracién) que NO superan la
subvencién concedida.

Costes directos mdaximo subvencionables: Costes directos presentados y justificados.

Una vez calculado el Coste directo maximo subvencionable se aplicaran los porcentajes sefialados en el
apartado 1 del anexo Il de la Orden de 23 de septiembre de 2020.

El importe de la subvencion a liquidar se obtendra sumando la menor cuantia entre el “importe maximo
subvencionable” y el “coste subvencionable” de cada accién formativa. A dicha cantidad se le deducira,
en su caso, la cuantia correspondiente al porcentaje de incumplimiento de colectivos prioritarios, segun el
apartado d) del anexo Ill de la Orden de 23 septiembre de 2020.

Asi mismo, no se admitiran nuevos gastos con posterioridad a la fecha de presentacion de la justificacion
econdmica del programa formativo, de conformidad con el art. 40 de la Orden de 23 de septiembre de 2020.

El articulo 35 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo establece que la justificacion del cumplimiento de las
condiciones impuestas y de la consecucién de los objetivos previstos en el acto de concesion de la
subvencién se documentara de la manera que se determine reglamentariamente, pudiendo revestir la forma
de cuenta justificativa del gasto realizado.

En relacion con lo establecido en el citado precepto, el articulo 39 de la Orden de 23 de septiembre de
2020, establece que la justificacion constituye un acto obligatorio del beneficiario, en la que se deben incluir,
bajo responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto y de pago o cualquier otro documento con
validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencién publica.

Segun dicho articulo:

- Los gastos se acreditaran mediante facturas, facturas electronicas y demas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, en los
términos establecidos en el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion,
aprobado por Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

- En lajustificacion debera acreditarse la trazabilidad de los pagos, es decir, para aceptar los gastos
como justificados sera imprescindible que se identifique claramente la correspondencia entre el
documento de gasto y el justificante de pago.

Por su parte, el articulo 40.5 de la Orden de 23 de septiembre de 2020, establece que si como resultado de
la comprobacién de la documentacion presentada se dedujera que el importe de los costes justificados ha
sido inferior a la subvenciéon concedida o que se han incumplido, total o parcialmente, los requisitos
establecidos en la normativa aplicable para la justificacion de la subvencion o los fines para los que fue
concedida la misma, se comunicara tal circunstancia al interesado junto a los resultados de la comprobacion
técnico-econdmica y se iniciara el procedimiento para declarar la pérdida del derecho al cobro de la
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subvencién o, en su caso, el procedimiento de reintegro total o parcial de la subvencion de acuerdo con lo
previsto en el articulo 43 de la Orden de 23 de septiembre de 2020.

4.2. Documentacidon que debe acompanar a la justificacion.

Con independencia de la documentacion justificativa de la realizaciéon de la actividad formativa, la cual
debera presentarse segun lo previsto en el articulo 13.5 de la Orden de 23 de septiembre de 2020, la
entidad beneficiaria de la subvencidén debera presentar, en el plazo indicado en el apartado anterior, la
cuenta justificativa del gasto, conforme a las instrucciones y modelos normalizados que se contienen en la
presente Instruccion.

De acuerdo con el articulo 40.2 b) de la citada orden, la entidad, al efecto de la liquidacion del Programa de
Formacion, debera de presentar la siguiente documentacion:

- Relacion clasificada de gastos subvencionables sellada, fechada y firmada por la persona responsable
de la entidad beneficiaria de la subvencion:

Solicitud de liquidacion final de la subvencion (en formato papel)

Relacion clasificada de gastos subvencionables (en formato papel y digital)
Certificado de Costes (en formato papel y digital)

Declaracion de gastos (en formato papel y digital)

YV VYV

La Secretaria General del SEXPE facilitara a los beneficiarios de las subvenciones los archivos “justificacion
de costes 2022”, a través del cual se generardn los documentos referidos anteriormente y deberan
aportarlos en soporte digital.

- Expediente que contenga copias de todos los documentos acreditativos de los gastos y pagos que hayan
servido de base para la elaboracion de las relaciones clasificadas de gastos. Dichos documentos se
presentaran agrupados por conceptos, numerados y en el orden en que los mismos estén asentados en la
relacion clasificada de los gastos.

- Documento acreditativo de haber ingresado el importe correspondiente a la diferencia entre la cantidad
justificada final y la recibida en concepto de anticipo, mas los intereses de demora, en su caso.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 40.2.b.4), de la Orden de 23 de septiembre, en el supuesto de que
la liquidacion del Programa de formacién resulte negativa (a reintegrar), se debera incluir en el expediente
de gastos y pagos el ejemplar “Copia para el expediente” del Modelo 50, acreditativo del ingreso del importe
correspondiente a la diferencia entre la cantidad justificada y la recibida en concepto de anticipo, mas los
intereses de demora, en su caso, debiendo consignar obligatoriamente en dicho modelo, como minimo, los
siguientes datos:

- En el apartado “INTERESADO (A)” todos los datos identificativos de la entidad beneficiaria de la
subvencion, segun la resolucién de aprobacion.

- En el apartado “LIQUIDACION (B)” marcar con un aspa la casilla 33: “otros ingresos”. En la casilla
34: “N.? de cédigo”, debe indicarse el nimero 13410 - 2. En la casilla 35: “Expediente n.?", debe
indicarse la nomenclatura del plan formativo que se liquida, con el formato: “FO/XXX/XX”. En la
casilla 38: “detalle del concepto”, transcribir: “Reintegro de subvenciones del SEXPE: formacién de
oferta ocupados”, diferenciando el importe correspondiente al principal y a los intereses, en su caso.

- Relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad
subvencionada, con indicacion del importe y su procedencia, cuando lo hubiere.

- Con caracter previo a la contracciéon del compromiso para la prestacion del servicio o entrega del
bien, las tres ofertas de diferentes proveedores cuando, de acuerdo articulo 36.3 de la Ley 6/2011,
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de 23 de marzo, el importe del gasto supere las cuantias que se establezcan en la legislaciéon de
contratos del sector publico para los contratos menores.

4.3. Justificacién de los costes subvencionables.

La Orden de 23 de septiembre, en su Anexo Il, determina la relacién de costes subvencionables y criterios
de imputacion, teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 36 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Los costes subvencionables deberan responder a costes reales, efectivamente realizados, justificados
mediante factura o documentos contables de valor probatorio equivalente y pagados con anterioridad a la
finalizacién del plazo de justificacion.

Los costes subvencionables, clasificados por costes directos y costes indirectos, son los siguientes:

Costes directos de la actividad formativa.

= Retribuciones del personal formador interno y externo, asi como los de preparacion, tutoria y
evaluacion.

= Gastos de amortizacién de equipos didacticos, plataformas tecnoldgicas, instalaciones, aulas
talleres y demas superficies utilizadas en el desarrollo de la formacion.

» Gastos de medios y materiales didacticos. En el caso de la teleformacion, se incluyen en este
apartado los costes imputables a los medios de comunicacién utilizados entre formadores y
participantes.

= Gastos de alquiler, arrendamiento financiero de las aulas, talleres y otras superficies, plataformas
tecnolégicas y equipos didacticos utilizadas en el desarrollo de la formacion.

= Los gastos de transporte, manutencion y alojamiento para los trabajadores ocupados que participen
en las acciones formativas.

= Los gastos de publicidad para la organizacién y difusién del plan formativo.

= Gastos de seguro de accidentes y responsabilidad civil de los participantes.

» Gastos ligados a viajes para la formacion.

= (Gastos derivados de la contratacién de las personas especializadas en la atenciéon a los/as
alumnos/as con discapacidad o pertenecientes a colectivos vulnerables o en riesgo de exclusion,
y/o adaptacion de medios didacticos y de evaluacion.

= Los gastos relativos a los costes de evaluacion de la calidad de la formacion.

Costes indirectos de la actividad formativa.

= Costes de personal de apoyo, tanto interno como externo, y todos los necesarios para la gestion y
ejecucion de la actividad formativa.

= Los gastos que se produzcan por la constitucién de garantia exigida para el pago anticipado de la
subvencién y demas gastos financieros directamente relacionados con la actividad subvencionada y
que resulten indispensables para la adecuada preparacion o ejecucion de la misma.

= Otros Costes: luz, agua, calefacciéon, mensajeria, correo, limpieza, vigilancia y otros costes, no
especificados anteriormente, asociados a la ejecucion de la actividad formativa.
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4.5.1. COSTES DIRECTOS.

4.5.1.1. Retribuciones del personal formador.

Se incluiran en este apartado todos los costes imputables a los formadores en el ejercicio de las actividades
de imparticion, preparacion, evaluacion y, en su caso, tutoria a los participantes de las acciones formativas.

Las retribuciones del personal formador o, en su caso, del personal tutor-formador, interno y externo,
pudiéndose incluir en este concepto los salarios, seguros sociales, dietas y gastos de locomocion, en el
supuesto de contratacion laboral, y gastos de contratacion, en el supuesto de contrato de servicios y, en
general, todos los costes imputables al citado personal en el ejercicio de las actividades de imparticion,
preparacion, evaluacion y, en su caso, tutoria a los participantes de las actividades formativas.

Se admitird en concepto de preparacion, tutoria y evaluaciéon un maximo del 10% de las horas de la accién
formativa. El personal cuyo coste se impute por los conceptos de preparacion, tutoria y evaluacion, debera
ser el mismo personal que realiza la imparticién de dicha accién. Si un formador imparte mas de un grupo
en la misma accién formativa, se admitira la imputacién de las horas de duracién correspondientes a un

grupo.

Las retribuciones del personal de apoyo técnico relacionadas directamente con el seguimiento del proceso
de aprendizaje, asesoramiento y orientacién al alumno y, en el caso, de teleformacién, dinamizacién. La
suma de los gastos destinados a las retribuciones de dicho personal no podra superar el 10% respecto del
importe de los costes directos méaximos subvencionables.

A estos efectos se entiende:

- Formadores internos: personal contratado por la entidad beneficiaria, bien sea trabajadores fijos que
prestan sus servicios de forma habitual o trabajadores contratados en exclusiva para la imparticion de
una o varias acciones formativas mediante contratos de duracién determinada.

- Formadores externos: profesionales que prestan sus servicios docentes a la entidad beneficiaria.

Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accion formativa, grupo, y por horas de
dedicacion a la actividad que se imputen.

La suma de los gastos destinados a las retribuciones del personal formador o, en su caso, del personal
tutor-formador no podra ser inferior al 40% respecto del importe de los costes directos maximos
subvencionables. En el caso de que no alcanzaran el porcentaje minimo sefialado, la diferencia hasta dicho
importe no podra imputarse como gasto directo o gasto indirecto, deduciéndose de la cuantia de costes
directos de cada accion formativa. La suma de los gastos destinados a las retribuciones del personal
formador o del personal tutor-formador y, en su caso, del personal de apoyo técnico no podra ser superior al
60%, respeto del importe de los costes directos maximos subvencionables. Ajustandose el importe a dicho
porcentaje.

El precio hora a abonar al personal formador o, en su caso, personal tutor-formador en cada accion
formativa debera ser similar, entendiéndose que se cumple esta condicién cuando no haya un desvio entre
el menor y el mayor superior al 20. El resultado de este desvio se obtendra incrementando un 20% al
coste/hora menor del formador de la acciéon. Los costes/horas del resto de formadores de la accion que
superen este desvio se ajustaran a este resultado.

Cualquier variacion que surja en el desarrollo de la accion formativa en materia de personal docente debera
ser previamente comunicada por la entidad, no considerandose subvencionables los gastos
correspondientes a aquellos docentes cuya participacion no haya sido previamente comunicada y validada.
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Las entidades beneficiarias deberan adjuntar los contratos formalizados con el personal docente (tanto sin
son de naturaleza laboral como mercantil), en los que se reflejara el curso o cursos a impartir, la materia, el
numero total de horas a impartir y el precio bruto/hora.

Se podran imputar los gastos de dos o mas formadores/ tutores formadores simultdneamente, en el caso de
que la Secretaria General del SEXPE autorice, con caracter excepcional y previa solicitud motivada, la
participacion simultdnea de dos o mas formadores en el mismo horario, para la misma accién formativa y
para grupos de alumnos pertenecientes a colectivos especiales, cuando por razones pedagdgicas,
suficientemente acreditadas, se estime necesario para un mejor aprovechamiento por parte del alumno.

A) Servicio docente prestado por el titular de la entidad.

En el caso de que la formacién sea impartida por formadores que sean titulares del centro o entidad de
formacion y beneficiarios de la subvencién el coste imputado se justificara de la siguiente forma en funcién
de los distintos supuestos:

A.1) Persona fisica titular del centro o entidad de formacién. El coste se justificara mediante recibo-
declaracion, detallando pormenorizadamente la actividad desarrollada y la cantidad percibida.

En el citado recibo-declaraciéon se deberan indicar, al menos, los siguientes datos:

a) Datos personales del formador.

b) Accidn y grupo.

c) Médulo o médulos impartidos.
d) Numero de horas impartidas de cada mdédulo.
e) El precio unitario por hora y el importe total resultante.

Dadas las particularidades que tiene esta modalidad de prestacion del servicio docente no es necesario
aportar justificante de pago junto con el citado recibo-declaracion.

A.2) Persona fisica integrante de una entidad sin personalidad juridica en régimen de atribucion de
rentas titular del centro o entidad de formacion (comunidad de bienes o sociedad civil). El coste se
justificara mediante recibo-declaracién, con el contenido arriba indicado y, en su caso, con la retencion
obligatoria en concepto de IRPF, de acuerdo con su normativa especifica, acompafhado del correspondiente
justificante de pago.

En este caso, y a efectos de comprobar la adecuada justificacion del citado coste la Secretaria General del
SEXPE podra requerir a la entidad beneficiaria la aportacion de copia de modelo 184 presentado a la
Agencia Tributaria, correspondiente al periodo al que se imputa el gasto de la accion formativa.

A.3) Persona que no esté incluida en los supuestos anteriores (por ejemplo, socios de sociedades
mercantiles titulares del centro o entidad de formacion). El coste se justificara, segun la normativa especifica
de aplicacion, bien mediante la correspondiente factura, con los requisitos exigidos en el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacion o bien con un recibo, con el contenido indicado en el punto 2)
y, en su caso, con la retencion en concepto de IRPF, acompanados en ambos supuestos del
correspondiente justificante de pago.

B) Servicio docente prestado mediante contratacién laboral.

Cuando la formacién se imparta por formadores indefinidos de la entidad o contratados eventualmente para
impartir la formacion, se acreditaran los gastos a través de la presentacién de los siguientes documentos:
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a. Contrato de trabajo.
b. Noéminas.
c. Documentos periédicos de cotizacion (TC1y TC2).

d. Modelos 111 y, en su caso, 190 de Retenciones sobre el Impuesto de la Renta de las
Personas Fisicas y el justificante de pago del trimestre o trimestres correspondientes.

e. Justificantes de pago.

Deberan aportar el conjunto de néminas correspondientes al periodo de la accién formativa impartida para
el célculo del coste hora.

Sueldo bruto devengado en el periodo

= Precio bruto/hora

Numero horas del periodo, segun convenio o contrato

Precio bruto/hora x horas impartidas = Cuantia a imputar a la subvencion

Del mismo modo se realiza el célculo de la cuota a imputar de Seguridad Social.

Para poder imputar en concepto de retribuciones una remuneracion superior a la que habitualmente viene
recibiendo la persona trabajadora fija de la entidad beneficiaria, de acuerdo con el contrato en vigor, como
consecuencia de su participaciéon en la accién formativa subvencionada, debera adjuntarse una Adenda
modificativa a dicho contrato, firmada por las partes, en la que se especifique el nimero del curso, la
denominacion del mismo, las horas de imparticién y la retribucion adicional del trabajador fijo por la
realizacion de funciones docentes.

Por lo que respecta a la némina del trabajador, si hay una parte del salario que corresponde a los servicios
prestados para la accion formativa y otra que pertenece a otras actividades o a los servicios prestados en
otras acciones formativas, el importe debe expresarse de forma independiente dentro de los conceptos de la
némina y de manera inequivoca. No deberan utilizarse conceptos como “complemento”, “extra”, “plus” sino

el nimero y la denominacién del curso.

C) Servicio docente prestado por profesional dedicado a la formacidn.

Se admitira el servicio prestado por formadores profesionales con la condicion de trabajadores por cuenta
propia en el ejercicio de su actividad profesional. Este servicio se justificara mediante facturas, detallando la
actividad realizada, médulo/s impartido/s, nimero de horas de imparticién, precio hora reflejado en el
contrato, importe total y la retenciéon correspondiente del IRPF, de acuerdo con la normativa vigente
aplicable.

Documentacién a aportar:

- Contrato mercantil, en el que se indiquen las tareas a desarrollar en relacién a la accién/es
formativa/s.

- Facturas y documentos justificativos del pago.

- Modelos 111 y, en su caso, 190 de Retenciones sobre el Impuesto de la Renta de las Personas
Fisicas y el justificante de pago del trimestre o trimestres correspondientes.

- Declaracion censal de alta (Modelo 036 o, en su caso, 037) del profesional en el epigrafe
correspondiente del IAE, debidamente sellada por la AEAT.

- Original o copia del alta en el R.E.T.A. o Mutualidad de Prevision Social, en su caso del profesional.
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Justificacion de gastos en dietas y gastos de locomocion.

Este tipo de gasto so6lo se admitira en el caso de formadores internos (formadores fijos, que prestan sus
servicios de forma habitual) y para los formadores que son contratados eventualmente para impartir las
acciones formativas.

No obstante, en este ultimo caso, sélo se admitiran los costes en dicho concepto cuando un/a trabajador/a
ejecute varias acciones formativas en un mismo periodo, que le obligue a efectuar el correspondiente
desplazamiento.

Los gastos en dietas o gastos de locomocién deberan incluirse en la némina o en recibo aparte, los cuales
deberan aportarse al expediente, acompafnados del correspondiente justificante de pago bancario.

Asimismo, debera aportarse una nota firmada y sellada por el responsable legal de la entidad, en la que se
especifiquen las cuantias unitarias por kildmetro y dieta segun convenio (en el caso de que lo haya), asi
como los motivos de los desplazamientos, origen, destino y relacién con el curso objeto de subvencion.

4.5.1.2. Gastos de amortizacion.

Se incluiran en este apartado los gastos de amortizacion de equipos didacticos, plataformas tecnoldgicas,
instalaciones, aulas, talleres y demas superficies utilizadas, en el desarrollo de la formacién siempre que su
vida util sea superior a un ejercicio anual y no haya finalizado con anterioridad al inicio de la accién
formativa.

Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accion formativa y se imputaran por el
numero de participantes, en el caso de uso individual de los equipos o plataformas y por horas de utilizacion
en el caso de instalaciones, aulas, talleres y demas superficies. en el caso de uso individual de los equipos
o plataformas, y en otro supuesto, se imputaran por horas de utilizacion.

Los gastos de amortizacion seran subvencionables cuando:

- Se trate de elementos que estén directamente relacionados con la accion formativa y se encuentren
detallados en el expediente de acreditacién y/o inscripcion (homologacion) del centro o entidad de
formacion existente en el Registro de Centros y Entidades de Formacion Profesional para el Empleo de
la Comunidad Auténoma de Extremadura.

- En la adquisicion del elemento amortizable no se hayan utilizado subvenciones o ayudas publicas. La
acreditacion de este extremo se llevara a cabo mediante declaracion responsable.

- Seimpute el gasto de amortizacién correspondiente Unica y exclusivamente al periodo subvencionable.

- Se correspondan con bienes amortizables registrados en la contabilidad del beneficiario de la
subvencion.

- La amortizacion se haya calculado de conformidad con las normas de contabilidad generalmente
admitidas, siendo aplicable el método de amortizacion segun la tabla de amortizacién establecida en la
Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre Sociedades y su Reglamento, aprobado por RD
634/2015, de 10 de julio.

- Los gastos de amortizacion se calcularan segun normas de contabilidad generalmente aceptadas,
siendo aplicable el método de amortizacion previsto en la tabla establecida en la Ley del Impuesto de
Sociedades.

Para la imputacion de los costes se utilizara el siguiente método de calculo:
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Valor anual amortizable

= Valor amortizacién hora
1.750 horas (1)

(1) Salvo que el total de horas programadas a un centro sea superior a 1.750, en cuyo caso se tomara
como divisor aquel valor

Valor amortizacién hora x n? horas de utilizaciéon (2) = Gastos de amortizaciéon imputables

(2) Se tomara el valor real de las horas de utilizacion del bien que se amortiza en la actividad formativa, no
pudiendo ser superior en ningun caso a las horas de duracién del curso

En el caso de obras y mejoras en edificios e instalaciones, que supongan un incremento del valor del
inmovilizado, la entidad debera aportar un extracto contable en el que se identifique que dichos elementos
han sido contabilizados como inmovilizado.

La superficie total del centro o entidad de formacidn sera la que se acredite con los planos completos del
inmueble incluidos en el expediente de acreditacion y/o inscripcion, y la superficie destinada al desarrollo de
la accion formativa comprendera la superficie del aula y/o talleres y demas superficies utilizadas en la
ejecucion de la accion formativa (incluyendo espacios comunes y zonas de paso).

- En los casos de acciones formativas en la modalidad de Teleformacién con sesiones presenciales,
tutorias y pruebas de evaluacién final, seran gastos subvencionables la amortizacién del aula por el
tiempo (horas y dias) de utilizacién de la misma para el desarrollo de dichas sesiones.

- En caso de aulas, talleres y demas superficies, dichos gastos se imputaran por el periodo de duracion
de la accién formativa, teniendo en cuenta los espacios y/o medios utilizados. En el caso de la
modalidad de teleformaciéon se podran imputar los gastos correspondientes a la realizacién de las
sesiones de tutoria y evaluacion presenciales.

4.5.1.3. Gastos de medios y materiales didacticos.

Se incluiran en este apartado los gastos de medios y materiales didacticos, de los bienes consumibles
utilizados en la realizacion de las acciones formativas, asi como el material de proteccién y seguridad. En
caso de teleformacion, los costes imputables a los medios de comunicacion utilizados entre tutores-
formadores y participantes.

Asimismo, se incluirdan los gastos de manuales y materiales didacticos de un solo uso utilizados por los
participantes de la accion/grupo y formador en su proceso de formacion, asi como el material fungible
utilizado durante las actividades propias de dicho proceso.

Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accion formativa y podran efectuarse a
partir de la fecha de autorizacion de los mismos y hasta la fecha de finalizacion de la ejecucion del
programa de formacion.

Las facturas acreditativas de los gastos de medios y materiales didacticos, asi como de bienes consumibles,
contendran el detalle suficiente para conocer la naturaleza de los bienes facturados, que deberan ser los
adecuados en atencion a la especialidad del curso que se justifica, la cantidad y el precio unitario, pudiendo
expedirse a partir de la fecha de autorizacion de los mismos. Dichas facturas deberan presentarse
desglosadas por concepto, indicando numero de expediente, accion y grupo, asi como numero de unidades,
tipo de material y precio unitario. No se admitiran facturas que incluyan conceptos globales.
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En este concepto no podran incluirse los gastos de mantenimiento de elementos inventariables utilizados en
la formacion (fotocopiadoras, impresoras, vehiculos ligados a la formacién, etc.), que podran imputarse en
concepto de “otros costes” previsto en el apartado de costes indirectos.

La justificacion de este tipo de costes se llevara a cabo mediante la presentaciéon de la siguiente
documentacion:

- Facturas de adquisicion de los medios y materiales didacticos y bienes consumibles y sus
correspondientes justificantes de pago.

- Elinforme favorable de idoneidad emitido por parte del/la técnico/a, a efectos de adquisicion de medios,
materiales didacticos y bienes consumibles, asi de los textos y/o material didactico estara condicionado,
en cuanto al precio, a la comprobacién de la justificacion presentada por la entidad beneficiaria, en la
que se verificara de forma definitiva que los mismos no exceden del precio de mercado, teniendo en
cuenta los limites establecidos en la Guia de gestién de Programas de Formacion:

a) Textos para una especialidad formativa sin certificados de profesionalidad cuyo valor unitario
exceda de 50 € (incluido el IVA).

b) Textos para médulos especificos cuyo valor unitario exceda de 40 € (incluido el IVA).

c) Textos para la formacion transversal que se imparta como formacién complementaria cuyo valor
unitario exceda de 20 € (incluido el IVA).

No seran subvencionables los medios y materiales didacticos que no estén incluidos en el informe de
idoneidad y de verificacion o que hayan sido adquiridos con anterioridad a la emisién de dicho informe.

4.5.1.4. Gastos de alquiler.

Se incluiran en este apartado los gastos de alquiler, arrendamiento financiero, excluidos sus intereses, de
equipos didacticos, plataformas tecnoldgicas y de aulas, talleres y demas superficies utilizadas en el
desarrollo de la formacion.

Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accién formativa y se imputaran
exclusivamente por el periodo de duracion de la misma, teniendo en cuenta los espacios y/o medios
utilizados. En el caso de la modalidad de teleformacion se podran imputar los gastos correspondientes a la
realizacion de las sesiones de tutoria y evaluacién presenciales.

Para determinar el gasto por el alquiler de los equipos, aulas, talleres y demas superficies utilizadas para el
desarrollo de la formacion, se tomard como referencia el importe establecido en el contrato vigente,
aportado al expediente de acreditacién y/o inscripcién (homologacién) existente en el Registro de Centros y
Entidades de Formacién Profesional para el Empleo de la Comunidad Auténoma de Extremadura, junto con
las facturas y sus justificantes de pago.

En el caso de que las entidades beneficiarias no dispongan de instalaciones o locales propios, deberan
presentar el contrato de alquiler del aula con el titular de las instalaciones o locales acreditados, siempre
que ello no implique subcontratar la ejecucion del programa de formacion.

Para considerar como subvencionable el gasto de alquiler o arrendamiento financiero de equipos que no
estén incluidos en el citado expediente de homologacion, por no ser requerida su disponibilidad para
desarrollar la correspondiente especialidad formativa, la entidad beneficiaria debera motivar la necesidad de
su utilizacion y recabar la autorizacion del técnico encargado del seguimiento del curso. En la solicitud de
dicha autorizaciéon se especificaran con todo detalle los bienes que se pretenden alquilar o arrendar, los
objetivos de formacién que se pretenden alcanzar, el numero dias y de horas diarias y totales, la fecha o
fechas de disponibilidad de los bienes alquilados y el importe en euros que supone dicho alquiler o
arrendamiento.
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La superficie total del centro o entidad de formacion, sera la que se acredite con los planos completos del
inmueble incluidos en el expediente de acreditacion y/o inscripcion y la superficie destinada al desarrollo de
la accion formativa comprendera la superficie del aula y/o talleres y demas superficies utilizadas en la
ejecucion de la accion formativa (incluyendo espacios comunes y zonas de paso).

Si la justificacion del gasto se documenta a través de una operacion de arrendamiento financiero (“leasing”),
es preciso aportar copia del contrato (incluido cuadro de amortizacién) y de los recibos de pago. En este
caso, el coste imputado no incluira los gastos bancarios ni los impuestos que la entidad haya tenido que
afrontar por la operacién, no pudiendo superar el valor comercial neto del bien arrendado.

El lugar de imparticion de cada accién/grupo formativo debera corresponderse con las instalaciones donde

se desarrolle, que coincidiran con las comunicadas al inicio de la ejecucién de la accién y con las descritas
en la factura.

El coste subvencionable vendra dado por la siguiente expresion:

Coste facturado m? utilizados x n® de horas diarias curso x dias periodo curso factura
Cuantia a Imputar =

n®de horas totales de actividad diaria (minimo 8 horas) x dias facturacion

Siendo el “Coste facturado m? utilizados” el resultado de la siguiente expresion:

Coste facturado x m? utilizados

Costa facturado m? utilizados =

Total m?

La determinacién del importe justificado que aparece en la férmula debe interpretarse de acuerdo con las
siguientes definiciones:

- “Coste facturado”: Se refiere al coste que aparece en la factura por los m? utilizados, cuya determinacion
se realiza en funcion de la superficie destinada al desarrollo de la accion formativa (metros cuadrados
utilizados) en relacién con la superficie total (en m?), incluida en el expediente de acreditacion y/o
inscripcion.

- “Dias curso periodo factura” Se refiere al periodo del curso (en dias naturales) que comprende la

factura, de manera que, si una factura se refiere a un determinado mes completo del periodo de ejecucion
del curso, se computaran 30 dias, con independencia de los dias lectivos que haya ese mes.

En las acciones formativas impartidas en la modalidad de Teleformacion con sesiones presenciales
(tutorias y pruebas de evaluacién final), seran gastos subvencionables el alquiler del aula por el tiempo
(horas y dias) de utilizacion de la misma para el desarrollo de dichas sesiones.

En el caso de alquiler de la plataforma tecnolégica se aportara el contrato entre la beneficiaria y la
proveedora, en el que se detallen los servicios contratados, el importe y el tiempo de duracion.

Documentacion a aportar:

- Contrato de alquiler, si procede.
- Factura.

- Justificantes de pagos.
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- Modelos 115, relativo a alquileres de bienes inmuebles, y en su caso el modelo 180.

- Modelo 123, relativo a alquileres de bienes muebles (equipamiento didactico), y en su caso el
modelo 193.

4.5.1.5. Gastos de sequros de accidentes y de responsabilidad civil de las personas participantes de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 del Real Decreto 694/2017, de 3 de julio.

Se debera disponer de una pdliza de seguro de accidentes, con caracter previo al inicio de la accion
formativa, que se ajustara tanto al periodo de duracion tedrico-practico de la accién formativa, como a su
horario diario, debiendo cubrir los gastos de accidente in itinere, los riesgos derivados de las visitas de los
alumnos a empresas u otros establecimientos que se organicen en apoyo al desarrollo de las acciones
formativas.

Para admitir este tipo de gastos, las polizas deberan recoger las coberturas exigidas en la Guia de Gestion
Administrativa.

En el caso de las acciones formativas en la modalidad de teleformacion, las pdlizas cubriran los dias de
tutorias presenciales, examenes y, en su caso, los dias de practicas profesionales no laborales, debiendo
quedar especificados los mismos en las pélizas.

Asimismo, se deberan cubrir los dafios que, con ocasién de la ejecucion de la formacién, se produzcan por
los participantes; quedando el SEXPE exonerado de cualquier responsabilidad al respecto. A tal efecto, la
responsabilidad civil frente a terceros se considerara como gasto relativo a la ejecucién de la accién
formativa.

Estos gastos deberan presentarse desglosados por accion formativa y su imputacion se hara por el nimero
de participantes.

Se podra optar por suscribir una péliza de seguros colectiva, con las indicaciones ya expuestas, que cubra a
todos los alumnos del Programa de formacién aprobado.

Documentacion a aportar:

- Pdliza de seguro de accidente, que debera incluir la identificacion del curso, alumnos asegurados,
fecha de inicio y fin de las coberturas.

- Podliza de responsabilidad civil, con los datos anteriormente expuestos.

- Justificantes de pago de las mismas.

4.5.1.6. Gastos de transporte, manutencidn y alojamiento para las personas trabajadoras ocupadas que
participen en las acciones formativas.

Se podra imputar como gasto financiable los importes abonados a los trabajadores ocupados por los
conceptos de transporte, manutencion y alojamiento, cuando estos participen en acciones formativas.

Los importes a abonar a los trabajadores ocupados que participen en una accién formativa tendran como
limite las cuantias fijadas en la Orden EHA/3771/2005, de 2 de diciembre.

La entidad beneficiaria debera acreditar individualmente el importe abonado a cada participante, a cuyos
efectos debera confeccionar un documento con el siguiente contenido minimo: datos personales del
alumno, detalle del concepto (tipo de gasto a que tiene derecho), importe diario reconocido, dias totales de
derecho por asistencia, importe total abonado y fecha y firmas del responsable de la entidad y del
interesado. El pago del importe resultante se acreditara con los documentos bancarios de cargo en cuenta
de la entidad beneficiaria y de abono en la cuenta del alumno perceptor.
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Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accion formativa y su imputaciéon se hara
por el numero de participantes.

4.5.1.7. Gastos de publicidad.

Los gastos de publicidad para la organizacion y difusion de las acciones formativas y de captacion y
seleccion de las personas participantes se podran imputar con cargo a la subvencidon concedida, no
pudiendo superar en cada accion formativa la cuantia del 4% de los costes directos maximos
subvencionables de esa accion.

En el apartado “Concepto” de la factura expedida por el prestador del servicio debera incluirse la descripciéon
del servicio prestado y contener el detalle suficiente que permita comprobar la vinculacion del gasto
imputado al Programa de formacién o a la/s accién/es formativa/s correspondiente.

Se admitiran tanto los costes facturados directamente por los medios donde se inserte la publicidad como
los costes facturados por agencias de publicidad, siempre que en este Ultimo caso no suponga un
incremento sobre las tarifas oficiales aprobadas por los citados medios.

Documentacién a aportar:
- Facturas emitidas por el proveedor
- Justificantes de pago

- Copia del anuncio en prensa o del texto publicitado cuando la publicidad se haya realizado en otro
medio, carteleria y folletos.

Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accion formativa.

4.5.1.8. Gastos ligados a viajes para la formacion.

Se admitirdn los gastos de viaje formativos realizados por la entidad que, estando directamente
relacionados con el contenido y los objetivos de la acciéon formativa, sean necesarios para la mejora del
proceso formativo de los alumnos.

En este apartado se admitiran los gastos de transporte y manutencion del alumnado y personal docente, asi
como, en su caso, los gastos derivados de las actividades complementarias programadas y aprobadas.

La concurrencia de estas circunstancias sera comprobada por el técnico de seguimiento del curso, previa
comunicacion de la entidad beneficiaria de las razones que justifican el viaje solicitado.

La factura de los gastos ligados a viajes para la formacion debera incluir la descripcion del servicio prestado,
accion, grupo, fecha de realizacion del viaje y deberan contener el detalle suficiente para permitir la
vinculacién del gasto imputado con la accién correspondiente.

Documentacién a aportar:

- Facturas.
- Justificantes de pago

- Autorizacion del viaje formativo.

4.5.1.9. Gastos derivados de la contratacidn de las personas especializadas en la atencién a los/as
alumnos/as con discapacidad o pertenecientes a colectivos vulnerables o en riesgo de exclusion, y/o
adaptacion de medios didacticos y de evaluacion, con la finalidad de mejorar las condiciones en las que
dichas personas reciben la formacion, en los términos y los limites establecidos en las correspondientes
convocatorias.
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Para justificar los gastos imputados se realizara conforme al apartado “Retribucion del personal formador”,
en funcién de la vinculacion que el personal especializado tenga con la entidad beneficiaria de la
subvencion.

4.5.1.10. Los gastos relativos a los costes de evaluaciéon de la calidad de la formacidn. Los
beneficiarios podran destinar a dicha finalidad hasta un 5% de los costes directos maximos subvencionable
de cada accion formativa.

En este apartado se imputaran los costes relativos a las actuaciones de evaluacion de la calidad de la
formacion, que se incluiran en una Memoria conforme a lo establecido en el articulo 65.4 de la Orden de 23
de septiembre y seran desarrolladas segun los criterios e indicadores recogidos en las diferentes
convocatorias.

Las actuaciones de evaluacion y control podran ser subcontratadas con un tercero, no pudiendo llevarse a
cabo por el personal formador, personal de apoyo técnico ni por los alumnos participantes del
curso.

Debera aportarse certificado del responsable de la entidad detallando las tareas desempenadas, periodo y
horas dedicadas a las funciones de evaluacién y control de la calidad del Programa de formacion.

Estos gastos se justificaran, en el caso de que sean subcontratados, mediante facturas, detallando el
servicio prestado con su correspondiente justificante de pago. En el supuesto de que estas actuaciones se
realicen por personal propio de la entidad beneficiaria se justificara conforme al apartado de “Retribucion del
personal formador”.

Estos gastos deberan presentarse debidamente desglosados por accion formativa.

4.5.2. COSTES INDIRECTOS.

Los costes indirectos se entenderan referidos al Programa de formaciéon en su conjunto, no pudiendo
superar el 10 % de los costes de la actividad formativa realizada y justificada. En el supuesto de que la
entidad presente costes superiores a este porcentaje, éste no sera subvencionable, minorandose los costes
indirectos presentados por la entidad, que se ajustaran proporcionalmente en cada acciéon a los costes
imputados.

En este apartado podran imputarse con cargo a la subvencion el numero de horas destinadas a la gestion
del Programa de formacion certificadas por la entidad y todo lo necesario para la realizacion de la actividad
formativa, dentro del periodo de ejecucion; entendiéndose en este periodo el comprendido desde la fecha
de la resolucién de concesion de la subvencién hasta la finalizacion del plazo de justificacion de los costes
del citado Programa de formacion.

Los costes indirectos habran de imputarse por el beneficiario a la actividad subvencionada en la parte que
razonablemente corresponda de acuerdo con criterios contables verificables.

Se imputaran como costes indirectos necesarios para la ejecucion de la actividad formativa, los siguientes:

4.5.2.1. Costes de personal de apoyo.

Los costes de personal de apoyo tanto interno como externo y todo lo necesario para la gestion y ejecucion
de la actividad formativa.

Con caracter general, con el fin de justificar las horas imputadas a la subvencién en concepto de costes
indirectos, debera aportarse certificado del responsable de la entidad detallando las tareas desempenadas,
periodo y horas dedicadas a las funciones de gestion y ejecucién del Programa de formacion.
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Las tareas de gestion no podran llevarse a cabo por alumnos que realicen los cursos formativos.
Para justificar los gastos imputados se realizara conforme al apartado “Retribucion del personal formador”,
en funcion de la vinculacién que el personal de apoyo tenga con la entidad beneficiaria de la subvencion.

4.5.2.2. Gastos financieros.

Los gastos que se produzcan por la constitucién de garantia exigida para el pago anticipado de la
subvencién y demas gastos financieros directamente relacionados con la actividad subvencionada y que
resulten indispensables para la adecuada preparaciéon o ejecucion de la misma. No seran subvencionables
los intereses deudores ni comisiones u otros gastos derivados de transacciones financieras o de apertura y
mantenimiento de cuentas bancarias y demas gastos establecidos en el articulo 36.7 de la Ley 6/2011, de
23 de marzo.

La justificacion de estos gastos se realizara con la aportaciéon de los documentos de constitucion de la
garantia y de los gastos asociados a la misma.

4.5.2.3. Otros costes.

Se incluiran en este concepto los gastos que se generen durante la ejecucion del Programa formativo por el
consumo de energia eléctrica, agua, calefaccion, mensajeria, correo, limpieza, mantenimiento, vigilancia,
teléfono, conexion telematica y cualquier otro coste no especificado anteriormente. No se podran incluir los
gastos de reparacién de instalaciones o equipos.

Se justificaran mediante la presentacion de un certificado firmado por el representante legal de la entidad

beneficiaria y justificacion del calculo correspondiente a cada uno de los conceptos imputados, asi como las
facturas correspondientes y sus justificantes de pago.

5. JUSTIFICACION DE GASTOS Y PAGOS.

5.1. DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DE GASTOS.

5.1.1. Facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa.

Las facturas se corresponderan con gastos efectivamente realizados y contendran los datos o requisitos
gue se citan a continuacion, sin perjuicio de los que puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la
posibilidad de incluir cualesquiera otras menciones segun lo establecido en el articulo 6 del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion:

- Numeroy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie sera correlativa.

- Lafecha de su expedicion.

- Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, tanto del obligado a expedir factura
como del destinatario de las operaciones.

- Numero de Identificacion Fiscal atribuido por la Administracion tributaria espafola o, en su caso,
por la de otro Estado miembro de la Unién Europea, con el que ha realizado la operacién el
obligado a expedir la factura.

- Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

- Descripcidn de las operaciones, consignandose los datos necesarios para la determinacion de la
base imponible del impuesto, tal y como ésta se define por los articulos 78 y 79 de la Ley
37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Ahadido, correspondiente a aquéllas y
su importe, incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en el precio unitario.

- Eltipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

- La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.
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- Lafecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en su caso,
se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion
de la factura.

- En el supuesto de que la operacion que se documenta en una factura esté exenta del Impuesto,
una referencia a las disposiciones correspondientes de la Directiva 2006/112/CE, de 28 de
noviembre, relativa al sistema comun del Impuesto sobre el Valor Ahadido, o a los preceptos
correspondientes de la Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Ahadido o
indicacion de que la operacion esta exenta.

Las facturas deberan presentarse desglosadas por concepto, suficientemente descrito y detallado,
indicando el numero de unidades y el precio unitario. No se admitiran conceptos que engloben mas de uno,
asi como no se aceptaran facturas globales.

Al objeto de proceder al debido control de la concurrencia de subvenciones, deberd procederse al
estampillado de los justificantes originales presentados por el beneficiario, en los que se hagan constar, al
menos, el reflejo de la imputacion realizada y el nimero de expediente asociado. Cuando no conste en el
estampillado el importe correspondiente, se considerara imputado como justificacion con cargo a la
subvencién concedida el importe total del soporte justificativo presentado.

Las facturas que se presenten para la justificacion de gastos deben ser legibles, no admitiéndose aquellas
gue estén incompletas o bien contengan modificaciones, tachaduras o enmiendas.

El citado documento podra acompanarse de copia de los albaranes de entrega correspondientes cuando el
concepto de la factura no sea suficientemente explicativo de la operacién. Si a pesar de ello la identificacion
del bien suministrado o servicio prestado no es suficientemente explicativa o es necesario la aclaracion,
dicho documento se acompafnara de un escrito del proveedor o prestador del servicio en el que se
especifiquen los datos omitidos o corregidos.

Segun lo previsto en el articulo 14 del Reglamento por el que se regula las obligaciones de facturacion,
aprobado por Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, los empresarios y profesionales o sujetos
pasivos sélo podran expedir un original de cada factura.

La rectificacion de una factura o la expedicién de duplicado sélo podra llevarse a cabo de acuerdo con los
requisitos y condiciones establecidos en el citado Reglamento. Para realizar aclaraciones sobre la
descripcion de los conceptos incluidos en las facturas, podra presentarse un anexo emitido por el
proveedor, debidamente firmado y sellado.

Las facturas electronicas se ajustaran a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

5.1.2. Impuestos.

Los tributos son gastos subvencionables cuando el beneficiario de la subvencién los abona efectivamente.
En ningun caso se consideraran gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles
de recuperacién o compensacion ni los impuestos personales sobre la renta. (articulo. 36.8 Ley 6/2011 de
23 marzo).

Para imputar gastos relativos a retenciones, las entidades beneficiarias deberan aportar sus
correspondientes modelos de declaracion y acreditacién de pago.

Las beneficiarias que acrediten estar exentas o no sujetas a dicho impuesto podran incluir el IVA soportado
como mayor coste del bien o servicio.

A estos efectos cabe distinguir diferentes situaciones:
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»  Exenciones para determinados sujetos, que no requieren demostraciéon alguna, por tratarse de
entidades de derecho publico o por el interés publico del servicio que prestan.

»  Exenciones por el caracter social del sujeto, cuya aplicabilidad no es automatica, sino que necesita
el previo reconocimiento del caracter social por parte de la Administracion Tributaria.

»  Exenciones para sujetos que siendo empresarios o profesionales desarrollan una actividad u
operacion de las contempladas en el articulo 20 de la Ley del Impuesto sobre el Valor Ahadido.

En estos casos debera acreditarse suficientemente la exencion total o la no sujecion al impuesto.

La acreditacion de la realizacion de la actividad exenta por parte de la entidad beneficiaria de la subvencién
podra hacerse mediante el alta en el Impuesto de Actividades Econémicas, en el epigrafe correspondiente a
la actividad en cuestion, asi como la Declaracién Censal del sujeto en la que se indique la actividad exenta.

La exencion puede ser compatible con la realizacion de actividades sujetas y no exentas de IVA por parte
de la entidad sujeta al impuesto, en cuyo caso el solicitante puede estar obligado a tributar con derecho a
una deduccién parcial del impuesto soportado (regla de prorrata). En estos casos, podra acreditarse
mediante el Resumen Anual de IVA (mod. 390), presentado ante la Administracion Tributaria.

5.2. DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DE PAGOS.

En la justificacion debera acreditarse la trazabilidad de los pagos; es decir, para aceptar los gastos como
justificados sera imprescindible que se identifique claramente la correspondencia entre el documento
justificativo del gasto y el justificante de pago (articulo 39.4 de la Orden de 23 de septiembre de 2020).

Los pagos deberan estar efectuados con anterioridad a la finalizacion del plazo de justificacion.

La acreditacion del pago por parte de la entidad beneficiaria se realizard mediante la aportacion de los
documentos justificativos del gasto en la forma que a continuacion se establece:

1. Pagos mediante transferencia bancaria o ingreso en cuenta. Se acreditaran mediante la presentacién
de la orden de transferencia o del ingreso en cuenta, en la que consten claramente identificados el
ordenante y el beneficiario de la operacion, asi como los documentos de gasto que se saldan, siempre que
en la citada orden o documento de ingreso esté consignado el sello de compensaciéon de la entidad
financiera o la correspondiente validacién mecanica. Si no estuviera consignado el sello de compensacion,
se acompanara fotocopia del extracto de la entidad financiera correspondiente.

En el caso de transferencia telematica se presentara el extracto de la entidad financiera correspondiente en
el que aparezca reflejada tal operacion.

2. Pagos mediante domiciliacion bancaria. Se acreditaran mediante la presentacién del adeudo por
domiciliacion o certificacion expedida por la entidad financiera, en la que se identifiquen los documentos de
gasto que se saldan.

3. Pagos mediante cheque o pagaré. Se acreditaran mediante la presentacion de fotocopia del cheque o
pagaré nominativos, o bien, se presentara declaracion responsable por parte del proveedor, consignando
nombre y NIF, en el que haga constar que ha recibido el cheque o pagaré, del que expresara su nimero y
fecha de emision, asi como la fecha de vencimiento en el caso de pagaré, y el nimero y la fecha de emision
del documento justificativo del gasto que se salda. En todos los casos se aportara certificacion o fotocopia
del extracto de la entidad financiera correspondiente, que justifique el cargo.

No se admitiran como pagos imputables a la accidon o grupo aquellos efectuados mediante pagaré cuya
fecha de vencimiento sea posterior al término del plazo de justificacion.
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Tanto en el caso del cheque nominativo como del pagaré, y a tenor de lo establecido en el articulo 1170 del
Cédigo Civil, se entendera como fecha de pago la fecha de cargo en cuenta fijada en el extracto bancario.
En ningln caso se estimara como fecha de pago efectivo la entrega del cheque o pagaré al proveedor,
salvo que dichos efectos estuvieren garantizados por una entidad financiera o compaiia de seguros, segun
lo previsto en el articulo 83 del Reglamento de Subvenciones, aprobado por RD 887/2006, de 21 de julio.

6. SELECCION DE PROVEEDORES Y PRECIOS DE MERCADO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 41.5 de la Orden de 23 de septiembre de 2020, en ningin
caso el coste de adquisicion de los gastos subvencionables podra ser superior al valor de mercado. La
Secretaria General del SEXPE podra comprobar el valor de mercado de los gastos subvencionados
empleando alguno de los medios previstos en el articulo 38 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de
Subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura.

Por su parte, con arreglo a las previsiones contenidas en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones y el articulo 36.3 de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de Subvenciones
de la Comunidad Auténoma de Extremadura, habra de tenerse en cuenta que:

a) Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia establecida en la legislacion de
contratos del sector publico para el contrato menor, el beneficiario debera solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccién del compromiso para la
prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten. Las tres ofertas presentadas
deberan pertenecer a empresas encuadradas dentro de la actividad econémica correspondiente al
suministro o prestacion del servicio objeto del presupuesto. Debera dejarse constancia en el expediente
de las invitaciones cursadas a los diferentes proveedores y de las ofertas recibidas. Tanto en la
invitacion como en la oferta presentada, debe quedar debidamente identificado el proveedor.

b) La solicitud de las ofertas debera documentarse de manera que quede acreditado, de forma
fehaciente, el proceso de seleccion. La seleccidn entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse
en la justificacion, se realizara conforme a criterios de eficiencia y economia, de acuerdo con los
siguientes criterios:

1. En caso de optar por la oferta econémica mas ventajosa, el beneficiario debera aportar las tres
ofertas recibidas, acompanadas de la justificacion fehaciente de su solicitud y recepcion, y la factura
emitida por la empresa suministradora o prestadora del servicio, salvo que no exista en el mercado
suficiente numero de entidades que lo suministren o presten, debiendo en este caso justificar
fehacientemente la omision de las tres ofertas.

2. En el caso de optar por una oferta econémica diferente, debera aportar, ademas de las ofertas y
de la justificacion de su solicitud y recepcién, una memoria justificativa de la elecciéon basada en
criterios de eficiencia y economia, teniendo en cuenta la accién formativa a realizar y el ambito en
que ésta se desarrolla.

7. INCUMPLIMIENTOS.

La determinacién y graduacion de los posibles incumplimientos de lo dispuesto en la Orden de 23 de
septiembre de 2020 y de las demas normas de aplicacion, se realizara en los términos de lo dispuesto en el
articulo 43 en concordancia con el Anexo lll de la referida Orden, teniendo en cuenta lo siguiente:

A) Incumplimiento total.

El incumplimiento total de la actividad formativa subvencionada existira cuando no se alcance, como
minimo, el 25 % de los objetivos, medidos con el indicador consistente en la “suma del nimero de horas de
formacion de cada accion formativa multiplicado por el nimero de alumnos/as finalizados/as”.
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Para el célculo de este indicador se tendran en cuenta los/as alumnos/as que han finalizado la formacion
(por haber asistido el 75 % de duracién de una accién presencial, por haber realizado el 75 % de los
controles periddicos de aprendizaje de una accion de teleformacion, por haber abandonado la accién
formativa a causa de colocacién, enfermedad o accidente con las condiciones aludidas anteriormente) y
los/as alumnos/as que sean admitidos por la desviacion del 15 %.

El valor del grado de objetivos cumplidos en términos porcentuales se obtendra aplicando la siguiente
férmula:

(Programa ejecutado / Programa aprobado) x 100

- Programa ejecutado: £ (n.2 de alumnos finalizados y afadidos por desvio x n.? de horas) de todas las
acciones formativas.

- Programa aprobado: X (n.° de alumnos aprobados x n.2 de horas) de todas las acciones formativas.

B) Incumplimiento parcial.

Seguidamente, se relacionan los diversos casos de incumplimiento de porcentajes minimos de participacion
del alumnado, a aplicar respecto del conjunto total de las personas trabajadoras del programa y en relacion
con el total de personas que inicien la formacion. A tal efecto, se entendera que han iniciado la formacion
los/as alumnos/as que hayan sido comunicados en la aplicacion informatica “FOCUS Formacion Ocupados
SEXPE” y continten en alta al término del 25 % de la duracion de cada accion formativa, salvo que se trate
de una accion conducente a la obtencion de un certificado de profesionalidad, en cuyo caso el/la alumno/a
debe estar el alta al término del quinto dia lectivo siempre que no se haya superado el 25 % de duracién de
la accion formativa.

En ningun caso se considerara que una persona ha iniciado la formaciéon cuando no haya asistido como
minimo a una sesion de la accién presencial o, si es una accion de teleformacién, cuando no haya realizado
alguna actividad en la plataforma (visualizacion de contenidos diddcticos, participacion en foros o realizacion
de actividades de aprendizaje o evaluacion) de la que consten registros, con independencia del tiempo de
conexion.

No puede ser tenido en cuenta para el cémputo del cumplimiento de los porcentajes al alumnado que cause
baja en las acciones formativas con anterioridad a los referidos momentos temporales (25 % de duracion de
la accion o quinto dia lectivo, en caso de accion conducente a certificado de profesionalidad), puesto que las
entidades de formacién beneficiarias de las subvenciones tienen la facultad de sustituirles conforme dispone
el ultimo parrafo del articulo 13.4 de la Orden de 23 de septiembre de 2020.

Los casos de incumplimiento son:
o Incumplimiento del porcentaje minimo de participacion del 70 % de personas trabajadoras
ocupadas, atendiéndose a la situacion laboral del alumnado (OCU/DES) en el momento del inicio de

la correspondiente accién formativa.

El valor porcentual de participantes ocupados en el conjunto del programa se obtiene de la férmula:
(n.2 total participantes OCUPADOS / n.2 total de personas del programa) x 100

Se incumple si el resultado % participacion OCUPADOS sobre el conjunto de personas del
programa es < que 70 %

o Incumplimiento del porcentaje de participacion de personas de colectivos prioritarios que la entidad
de formacion se hubiere comprometido a formar en la solicitud.
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El valor porcentual de participantes de colectivos prioritarios en el conjunto del programa se obtiene
de la férmula: (n.2 total participantes de colectivos prioritarios / n.° total de personas del
programa) x 100

Se incumple si el resultado % participacion COLECTIVOS PRIORITARIOS sobre el conjunto de
personas del programa es < que % colectivo prioritario solicitado

o Incumplimiento del porcentaje maximo del 10 % de participacion de personas trabajadoras
pertenecientes a la plantilla de los centros o entidades beneficiarias.

El valor de participantes de la plantilla sobre el conjunto del programa se obtiene de la férmula: (n.2
total de alumnos de la plantilla / n.2 de personas del programa) x 100

Se incumple si el resultado % alumnos de la PLANTILLA sobre el conjunto de personas del
programa es > que 10 %

o Incumplimiento del porcentaje méximo del 10 % de participacion de empleados publicos programas
de formacion transversales, bajo la advertencia de que en ningun caso podran participar empleados
publicos en los programas sectoriales.

El valor porcentual de empleados publicos en el conjunto del programa transversal se obtiene de la
férmula: (n. total empleados publicos / n.2 total de personas del programa transversal) x 100

Se incumple si el resultado % participacion EMPLEADOS PUBLICOS sobre el conjunto de
personas del programa transversal es > que 10 %

o Incumplimiento de la obligacién de facilitar la realizacion de practicas profesionales no laborales al
alumnado, que minorara la subvencion en la cuantia correspondiente al alumnado formado que no
haya realizado las practicas.

Una vez determinado el alcance del incumplimiento, se realizaran los correspondientes ajustes,
descontandose al n.2 de alumnos computables del programa formativo (n.° alumnos finalizados + n®
alumnos admitidos por desvio hasta el 15 %) el n.2 de alumnos a ajustar (los que resulten del
incumplimiento de los porcentajes minimo de personas ocupadas, maximo de trabajadores de plantilla de la
entidad, maximo de participacion de empleados publicos en programas transversales y el n.° de
participantes a quienes no se haya facilitado las practicas). Hay que tener en cuenta que los participantes
gue superan los porcentajes se minoraran de la acciéon formativa en la cual exista trabajador desempleado,
empleado publico o personal de la plantilla de la empresa y menor importe tenga la acciéon formativa,
suponiendo asi menor minoracién del importe maximo a liquidar.

De esta manera, se obtiene el nimero de alumnos validos a efectos de liquidacion, que se concretara
en el informe de certificacion final de cada programa emitido por el SEXPE.

8. PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO.
El reintegro de las subvenciones aparece regulado en el articulo 43 de la Orden de 23 de septiembre, y en

el titulo 11l de la Ley 6/2011, de 23 de marzo, de subvenciones de la Comunidad Auténoma de Extremadura
y demas normativa de desarrollo.

NOTA: Podran disponer del contenido de estas Instrucciones de justificacion econdémica y de los
modelos de documentos que en ella aparecen en la pagina web del Servicio Extremefio Publico de
Empleo.




